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ANUNT

in baza art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin. (4) si art. VII alin. (7)/X1/XII din
OUG nr.121/2023 pentru modificarea si completarea Codului Administrativ,
PRIMARIA COMUNEI I.C. BRATIANU, judetul TULCEA, organizeazd concurs de
recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a unei functii publice de executie
vacantda de Inspector, clasa 1, grad profesional principal din cadrul Compartimentului
Buget — Finante.

Concursul va avea loc la sediul Primariei comunei [.C. Bratianu, str. Principala,
nr. 45, judetul Tulcea.

Durata normald a timpului de muncd este de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/saptamana;

Calendarul de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante este urmatorul:

- Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 02.07.2024 pani la
data de 22.07.2024;

- Selectia dosarelor va avea loc in maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor;

- Proba scrisa va avea loc in data de 01.08.2024, ora 10.00;

- Proba de interviu se va sustine in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise, iar data interviului va fi afisatd o data cu rezultatele de la proba
scrisa.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs:

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei originalele acestor documente, pentru
certificarea pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasuririi probei



interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica, in cazul promovarii concursului.

Dosarele de concurs contin in mod obligatoriu urmétoarele:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG
nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea functiei publice;

d) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari sau definerea unor competente
specifice, dupa caz;

€) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al
candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

f) cazierul judiciar;

g) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere sau adeverin{d care sa ateste lipsa calitdtii de lucritor al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu
cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificérile si
completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata care atestd vechimea in muncad si in specialitatea studiilor este
prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare.

Conditii generale pentru ocuparea postului:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;



b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizati prin
intermediul unitétilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei
perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice;

g') are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
avansat;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedicd infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie care ar face-o incompatibilda cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiel in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasci definitiva,
in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Pentru Inspector — Clasa 1, Grad profesional, principal, Compartiment buget -
finante

e Studii:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
Domenii de studii: Stiinte administrative (Ramura de stiintd), Administratic publica
(Domeniul de licenta), Stiinte economice (Specializarea), Contabilitate si informatica
de gestiune (Specializarea);



Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani;
e Cunostinte avansate in utilizarea calculatorului si in domeniul tehnologiei
informatiet;
e Permis de conducere categoria B;

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi
concursului:

I. preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor pe care le primeste din exterior
(adrese de la unitati de invatimant, Consiliul Judetean Tulcea, D.G.F.P Tulcea,
societétilor comerciale aflate in subordinea Consiliului local al comunei I.C. Britianu,
Ministerul Finantelor Publice, binci, etc.);

2. elaborarea documentelor si transmiterea lor spre solicitantii externi (raportiri
financiare catre Consiliul Judetean Tulcea sau D.G.F.P Tulcea, raportari privind
datoria publica locala atat citre Ministerul F inantelor Publice;

3. preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor de la compartimentele din
primdrie care sunt de competenta sa (note interne, procese verbale de receptie la
terminarea lucrarilor si a receptiilor finale la obiectivele de investitii realizate de catre
comund indiferent de sursa de finantare, contracte, etc);

4. elaborarea documentelor si transmiterea lor spre compartimentele din primarie in a
caror competenta se afld prelucrarea/transmiterea lor (note interne, nomenclator
arhivistic, etc);

5. intocmirea raportdrilor obligatorii stabilite de conducere pentru pagina web a
comunei, mass-media, s.a. (aprobarea bugetului local de venituri si cheltuieli a
comunei I.C. Brétianu, aprobarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii, informari asupra unor evenimente, etc);

6. elaborarea rapoartelor de specialitate in vederea initierii proiectelor de hotarari de
consiliu si inaintarea lor primarului; (fundamentarea si elaborarea anuala a proiectului
bugetului local de venituri si cheltuieli al comunei I.C. Bratianu; elaborarea anuala a
proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral din
venituri proprii la nivelul comunei I.C. Britianu, rectificarea bugetului local de
venituri si cheltuieli al comunei I.C. Britianu, rectificarea bugetului de venituri si
cheltuieli al institutiilor finantate integral din venituri proprii la nivelul comunei,
rectificarea bugetului general consolidat al unititii administrativ teritoriale):

7. elaborarea anexelor proiectului de hotérdre privind aprobarea executiei anuale si
trimestriale a bugetului local de venituri si cheltuieli al comunei 1.C. Bratianu:
aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului de venituri si cheltuieli al



institutiilor finantate integral din venituri proprii la nivelul comunei I.C. Bratianu,
aprobarea alocarii de fonduri de la bugetul local, etc;

8. participarea in comisiile de specialitate organizate pentru derularea activitatilor din
domeniul de competenta

9. intocmirea de rapoarte, analize si prognoze privind realizarea bugetului de venituri
si cheltuieli al comunei 1.C. Bratianu pe are le prezintd primarului si consiliului local;
10. analizarea si semnarea din punct de vedere economic si bugetar a contractelor
initiate de catre ordonatorul de credite in numele comunei;

I'l. asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd
economica dintre serviciile de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul
primariei;

12. intocmirea documentelor de plata si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in
limita creditelor deschise si a disponibilitatilor aflate in cont; verificarea conditiilor de
acceptare a documentelor de plata; verificarea concordantei intre ordinele de plata
emise si extrasele de cont eliberate de trezorerie, banci, s.a.;

13. planificarea, coordonarea, organizarea si controlarea tinerii evidentei contabile
bugetare;

14. intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in contabilitate a
imobilizarilor si a amortizarilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat al
comunei [.C. Bratianu;

15. intocmirea balantelor lunare, darilor de seami contabile trimestriale si anuale si a
oricaror altor situatii financiare cerute de Directia Judeteand a Finantelor Publice sau
Trezorerie;

16. inregistrarea in contabilitate a veniturilor

17. intocmirea, semnarea si remiterea spre decontare Trezoreriei Macin a ordinelor de
platd intocmite in vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la persoane
Juridice, cele pentru regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus de catre
Directia de Impozite si Taxe Locale;

18. inregistrarea in ordine cronologica in contabilitate a tuturor cheltuielilor in baza
documentelor justificative;

19. intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

20. evidentierea si urmarirea oricdror avansuri platite si a decontarii lor;

21. evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

22. intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activititilor proprii desfasurate de
compartiment; intocmirea la termen a documentelor de angajare bugetara si de plata
din domeniul de activitate;



23. asigurarea inventarierii anuale sau ori de céte ori este nevoie a bunurilor materiale
si valorilor banesti ce apartin comunei si administrarea corespunzatoare a acestora;

24. stabilirea, urmarirea si recuperarea atat pe cale amiabila cét si ca urmare a derularii
unor actiuni in instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului comunei LC.
Bratianu;

25. intocmirea si prezentarea spre aprobare a bugetului general consolidat comunei I.C.
Bratianu;

26. elaborarea proiectelor bugetului local echilibrat, cu anexele la acesta, pentru anul
bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmatorii 3 ani;

27. repartizarea pe trimestre a bugetului aprobat, in functie de posibilitatile reale de
incasare a veniturilor si de prioritatile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

28. intretinerea relatiilor de colaborare profesionala cu institutiile finantate de la
bugetul local:

29 organizarea si tinerea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare
pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare;

30. organizarea evidentei creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a
clasificatiei bugetare precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca
urmare a rectificarilor de buget;

31. angajarea si ordonantarea cheltuielilor pe baza documentelor justificative;

32. intocmirea fisei obiectivului de investitie aflat in derulare, respectiv tinerea la zi a
evidentei garantiilor de buna executie retinute si respectiv deblocate de citre Primaria
comunei I.C. Britianu;

33. efectuarea deschiderilor de credite (finantari), atat pentru conturile proprii cét si
pentru conturile unitatilor subordonate, urmare a verificarea incadrarii acestora in
planurile aprobate;

34. intocmirea si prezentarea spre aprobare a Consiliului Local al comunei I.C.
Bratianu a conturilor de executie ale bugetului local si a bugetelor institutiilor
subordonate consiliului local in luna aprilie pentru primul trimestru, si respectiv lunile
iulie, octombrie si decembrie pentru celelalte trimestre ale anului bugetar in curs de
executie;

35. urmarirea, respectarea si punerea in aplicare a hotararilor consiliului local privind
alocarea unor sume pe diferitele destinatii;

36. urmarirea, respectarea si tinerea evidentei sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat pe destinatii precise stabilite prin legea bugetului de stat;

37. intocmirea solicitarilor suplimentare de sume defalcate adresate Consiliul Judetean
Tulcea in situatia in care aceste sume sunt insuficiente (salarii personal din invatdmant,
asistenti personali, persoane cu handicap, s.a.);



38. confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenta serviciului buget cu cel
din contul de executie emis de trezorerie;

39. verificarea periodicd a evolutiei incasarilor pe fiecare categorie de venituri
incasata, intocmirea unor situatii comparative cu aceleasi perioade ale anilor
precedenti;

40. calcularea cuantumului salarizarii si eliberarea de adeverinte specifice aparatului
de specialitate al primarului Comunei I.C. Bratianu;

41. prelucrare si transmitere formulare inteligente in Sistemul National de Raportare
Forexebug;

42. configurarea angajamente in aplicatia CAB;

43. intocmire state de plata lunare;

44. intocmire liste de prezente lunare;

45. intocmire documente de plata in vederea platii drepturilor salariale si a
contributiilor aferente catre bugetul de stat;

46. analizarea contului de executie bugetara si propunerea ordonatorului principal de
credite dupa caz, a rectificarii bugetare;

47. deplasarea in interes de serviciu la institutiile judetene / centrale pentru depunerea
de situatii financiare, bugete, etc;

48. intocmire CEC-uri ridicare numerar;

Bibliografie si tematicd pentru Inspector, Clasa: I, Grad: principal,
COMPARTIMENT BUGET — FINANTE:

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificérile si completirile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare,

4. OUG 57/2019 privind Codul Administrativ — Partea I, titlul I si titlul II ale partii a
[I-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si titlul II ale partii a VI-a,

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare,
6. HG nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,



7. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor
modificarile si completarile ulterioare,

8. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii republicatad, cu modificéarile si completirile
ulterioare,

9. Legea finantelor publice locale nr. 273/2006, cu modificdrile si completarile
ulterioare,

10. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa,

I1. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor,

12. Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari si pliti in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenti
a Guvernului nr. 193/2002 privind Introducerea sistemelor moderne de plata.

Persoane de contact:
BULGARU Mirela Constanta — referent de specialitate — nr. Telefon:
0749057976, e-mail: contabilitate icbratianu@yahoo.com

pPrimar,
PUSCASU Danut



