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PRIMAR

DISPOZITIANR. 125

Din 5.11.2024

Privind: stabilirea atributiilor domnului Reznic Stefan, viceprimar al comunei I.C.
Britianu, Judetul Tulcea

DL Puscasu Danut, primarul comunei I.C. Britianu
Aviand in vedere :

- H.C.L. nr.51/4.11.2024 privind alegerea domnului Reznic Stefan in functia de viceprimar al
comunei [.C. Bratianu :

- prevederile art.152, alin (1) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

in temeiul prevederilor art.196, alin (1), lit.b) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ
cu modificarile si completarile ulterioare ;

DISPUNE:

Art.1.- Se stabilesc atributiile domnului Reznic Stefan, viceprimar al comunei 1.C. Bratianu,
conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie ;
Art.2.- Secretarul general al comunei I.C. Britianu va comunica prevederile prezentei
dispozitii.

PRIMAR, Contrasemneaza pentru legalitate,

Secretar general
Puscasu Danut G.Basarabi



Anexa la Dispozitia nr.125/5.11.2024

ROMANIA

JUDETUL TULCEA

COMUNA I.C. BRATIANU

PRIMAR
APROB,
PRIMAR,

Puscasu Danut

FISA POSTULUI
Nr.6965/5.11.2024

Informatii generale privind postul:
I. Denumirea postului: viceprimar
2. Nivelul postului: functie de demnitate publica

Relatii:
- lerarhice: Este subordonat primarului comunei [.C.Britianu si Consiliului Local;
- Are in subordine: Compartimentul deservire
Colaborare: cu intreg personalul din aparatul de specialitate al Primarului
Competente:
- Profesionale: in limita atributiilor de serviciu repartizate:
- Reprezentare: reprezinta institutia in relatiile exterioare, conform OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare si conform
imputernicirilor acordate de cétre primar.

Atributiile postului:

1) Coordoneazd si asigurd colectarea selectarea si depozitarea deseurilor menajere |
animale si industriale sau de orice fel, numai in locuri stabilite. Propune masuri privind
managementul deseurilor si asigurd respectarea legislatiei privind protectia mediului, fiind direct
raspunzator de eventualele nereguli semnalate de organele de control competente in acest domeniu.
Asigura igienizarea malurilor cursurilor de apa din raza comunei, si ia masuri pentru decolmatarea
sanfurilor si podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor. Raspunde de gospodarirea,
infrumusetarea, igienizarea, salubrizarea comunei.

2)  Urmareste si rdspunde de aplicarea masurilor de protectia mediului, potrivit legislatiei
in vigoare.

3) Initiaza, asigurd si raspunde de realizarea unor actiuni comune cu organele de Politie si
Garda de Mediu Tulcea, in vederea identificdrii si sanctionarii, dupa caz, a persoanelor juridice si
fizice care incalcd normele de protectia mediului instituite prin acte normative, inclusiv hotarari ale
Consiliului Local 1.C.Bratianu.

4)  Se implica si verificd realizarea masurilor de igienizare, dezinsectie si deratizare,
potrivit legii si Programului de Gospodarire Anual aprobat de Consiliul Local pe care au obligatia
sa le efectueaze instutiile publice, agentii economici si cetatenii din comuna I.C.Bratianu.

5) Controleaza si dispune cu privire la asigurarea masurilor de igiend si salubritate a
comunei, a localurilor publice i produselor alimentare puse in vanzare pentru populatie, cu



sprijinul serviciilor de specialitate, conform O.G.nr.21/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare:

6) Indruma si controleaza activitatea serviciului de pazd a bunurilor publice si a
locuitorilor cu sprijinul reprezentantilor Postului de politie , conform planului de paza, intocmeste
lunar foaia de prezentd. Supune aprobérii prealabile a primarului programarea efectudrii pazei , pe
fiecare obiectiv:

7)  Asigura intretinerea si reabilitarea drumurilor publice proprietate a comunei, instalarea
semnelor de circulatie cu sprijinul politiei si asigura desfasurarea normald a traficului rutier si
pietonal, in conditiile legii;

8)  Exercita controlul asupra activitatilor din targuri si parcuri de distractii organizate in
anumite zile speciale si ia masuri pentru buna functionare a acestora;

9)  Rispunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public si
privat al comunei, cu respectarea legislatiei in domeniu;

10) Are grija de drumurile comunei din extravilan, ca acestea sa nu fie distruse de utilajele
agricole si ori de cate ori constatd acest lucru sa anunte de indatd politia pentru luarea masurilor
legale;

[1) Asigurda exploatarea tuturor suprafetelor de teren agricol aflate in proprictatea
comunei, folosirea integrala si eficienta a acestora;

12) Urmareste si raspunde de administrarea terenurilor pasune aflate in proprietatea
comunei, folosirea rationala si judicioasa a acestora:

[3) Semneaza procesul verbal de predare-primire a amplasamentului pentru contractele de
inchiriere/ concesionare incheiate si urmareste respectarea obligatiilor contractuale;

14) Urmareste si raspunde de administrarea terenurilor cu vegetatie forestiera, din afara
fondului silvic;

[5) Asigura intretinerea, administrarea si organizarea activitdtii de pasunat pe raza
comunei, conform Hotararii Consiliului Local 1.C.Bratianu;

16) Administreaza terenul arabil aflat in patrimoniul comunei [.C.Brétianu;

[7) Raspunde de executarea lucrdrilor de gospodarire comunald (aductiune de apa,
construire de fintani, repararea, intretinerea drumurilor, strazilor si trotuarelor).

18) Raspunde de intreaga activitate de gospodarire a comunei , implicit a institutiilor de
invatimant, sandtate, culturd, sport si celelalte unitdti aflate in proprietatea sau in administrarea
comunitatii noastre:

19)  Organizeazd si asigurd efectuarea curdteniei in birouri si celelate incédperi si spatii
alferente acestora;

20) Efectueaza demersurile necesare achizitionarii materialelor pentru o buna desfasurare a
activitdtilor institutiei (materiale curatenie. combustibili lichizi, solizi, rechizite, consumabile, etc):

21) Organizeaza si raspunde de inventarierea materialelor , obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe si administrarea bunurilor care apartin domeniului public si privat al comunei
[.C.Britianu intocmind notele de receptie si a bonurilor de consum — transfer;

22) Are calitatea de gestionar de bunuri si materiale;

23) Raspunde de aprovizionarea, repartizarea si intrebuintarea materialelor in mod rational
dupad nevoi;

24) Primeste, elibereaza materiale si tine evidenta lor , conform normelor legale;

25) Seingrijeste de buna pastrare a materialelor aflate in gestiunea sa;

26) Eliberarea bunurilor aflate in gestiune potrivit datelor specificate in actele de iesire
(bonuri de consum) si aprobate de conducitorul compartimentului financiar contabilitate , impozite
si taxe;

27) Asigura tinerea la zi in bune conditii a evidentei bunurilor la locurile de depozitare;

28) Preda zilnic la contabilitate documentele pe baza carora s-au efectuat intrari-iesiri de
bunuri ( documentele de primire facturi, receptii , procese verbale) si obligatoriu pana la sfarsitul
lunii bonurile de consum, bonurile de transfer pentru materialele eliberate din gestiune;

29) Comunica in scris conducatorului unitatii, in conditiile legii cazurile in care se constati
cd bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau sustrase:

30) Primeste si pastreaza valorile materiale in gestiune pe baza documentelor justificative
care le insotesc ( facturi , avize de expeditie, note de transfer restituite, procese verbale de casare),



dupd ce au fost verificate in amanuntit pentru a constata cantitatea, calitatea si pretul corespunzator
datelor inscrise in documente;

31) Eliberarea valorilor materiale se face in cantitatea, calitatea si sortimentele specificate
in documente de eliberare aprobate cu respectarea dispozitiilor legale;

32) Se interzice eliberarea valorilor materiale pe bazd de dispozitie verbald sau pe baza
documentelor nelegal intocmite;

33) Tine evidenta obiectelor de inventar de mica valoare sau de scurtd durata, dupa
aceleasi reguli si in baza acelorasi documente ca a valorilor materiale si le repartizeaza pe
subgestiuni;

34) Tine evidenta mijloacelor fixe pe fise de magazie si le rapartizeazd pe locuri de
folosinta:

35) Elibereaza bon cu cantitate fixd de combustibil al utilajelor si autoturismelor din
dotarea institutiei;

36) Tine evidenta consumului de combustibil conform Fisei de activitate zilnica;

37) Tine evidenta si raspunde de consumul real al unititilor din Primdrie si institutiile din
subordine ( apa, energie electrica).

38) Raspunde de intretinerea retelei de alimentare cu apa , canalizare si salubrizarea
localitatii , iluminat public , protectia si refacerea mediului , drumurilor comunale;

39) Raspunde de activitatile culturale, tineretului si sportive;

40)  Organizeazi si supravegheaza exercitarea controlului privind respectarea disciplinei in
domeniul autorizarii executarii lucrarilor in constructii in cadrul comunei;

41) Inainteazd primarului procese-verbale de constatare a contraventiilor in vederea
aplicarii sanctiunilor, sesizarii instantelor judecatoresti sau organelor de urmdrire penala, dupa caz:

42) Instituie sistemul de evidentd a controalelor efectuate si al proceselor verbale de
constatare a contraventiilor prevazute de Legea nr.50/1991;

43) Supravegheaza respectarea prevederilor legale in toate actele si faptele din sectoarele
date in coordonare si conducere;

44) Acorda audiente cetatenilor in probleme a céror rezolvare este de competenta sa;

45) Participd la sedintele Consiliului local si ale comisiilor de specialitate ale acestuia

46) Administreaza si gospodareste spatiile destinate ca addposturi pentru protectia civild si
punct de comanda;

47) Participd la convocarile de pregatire , exercitii , aplicatii si alte activitati organizate de
organele abilitate de la Inspectoratul Judetean de Protectie Civila;

48) Are obligatia sa previna sustragerea bunurilor aflate in gestiune;

49) Raspunde de completarea stocului de materiale si mijloacele pentru interventii in
situatiile de urgenta generate de inundatii si fenomene hidrometeorologice periculoase (saci. nisip.
barci ., cizme de cauciuc , pelerine de ploaie);

50) Controleaza activitatea din unitatile de invdatamant — modul de gospodarire a acestora
$i ia masurile care se impun pentru desfisurarea acestui serviciu public;

51) Raspunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate;

52) Este persoana responsabilad cu supravegherea,controlul si efectuarea pontajului pentru
persoanele apte de munca, beneficiare ale prevederilor Legii nr.416/2001 privind venitul minim
garantat ;

53) Este persoana responsabild pentru supravegherea controlul si efectuarea pontajului
pentru persoanele care au de executat munca in folosul comunitdtii cu obligatii stabilite de
instantele judecdtoresti ;

54) Semneazd, in lipsa primarului, adeverintele, certificatele fiscale, certificatele de
producdtor si alte documente solicitate de cetateni, potrivit legii:

55) Indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si cele stabilite si incredintate de
Primar sau de Consiliul local.

Limite de competentid: capacitatea de a lua hotérari rapid, conform competentei stabilite de citre
superiorul ierarhic.
Delegarea: - va fiinlocuit de: Primarul comunei I.C. Britianu
- inlocuieste pe: Primarul comunei I.C. Britianu



Identificarea functiei de demnitate publica corespunzatoare postului:

I. Denumire: Viceprimar al comunei 1.C. Bratianu
Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: Subordonat fata de: primar si Consiliul Local;
Superior pentru compartimentul deservire
Relatii functionale: colaboreazi cu toate compartimentele si serviciile din institutie
b) Relatii de control: coordoneaza si controleaza activitatile privind compartimentele pe care
le are in subordine

2. Sfera relationala externa:
- cu autoritdti si institutii publice;
- cu organizatii internationale — daca este cazul;
- cu persoanele juridice private din localitate, judet, tard, numai in scopul sprijinirii
activitatii Primariei Comunei.

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Puscasu Danut

b9

Functia: PRIMAR

Semnatura:

2

4. Data intocmirii: 5.11.2024

Luat la cunostiinta de catre ocupantul postului

I. Numele si prenumele: Reznic Stefan

o

Semnatura:

Data: 5.11.2024

(8]



